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Ban hanh Quy ché cong b6 thong tin hoat dong Cong ty TNHH
mot thanh vién Dich vu cong ich Quén 6

HO1 DONG THANH VIEN CONG TY TNHH MQT THANH VIEN
DICH VU CONG iCH QUAN 6

Can ctr Quyet dinh o 36/2014/Qb- TTg ngay 18 thang 06 nam 2014 cua Thu
tuéng Chinh phu vé Ban hanh Quy ché cong b théng tin hoat dong Cong ty trach
nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nude lam chu s¢ hitu; y

Céan ¢r Cong vén s6 5854/VP-CNN ngay 24 thang 7 nam 2014 cua Van ”

phong Uy ban nhan dan thanh phé 5 Chi Minh vé Ban hanh Quy ché cong bd !
thong tin hoat dong cua cong ty TNHH mét thanh vién do Nha nudc lam chu so | g
hiru. 5

Céan ¢ Qu\et dinh s6 1886/QD-U BND ngay 14 thang 04 nam 2011 cua U v
ban nhan din thanh phd HO Chi Minh vé vide phé duyét Diéu [& Cong tv trich
nhi¢m htru han mot thanh vién Dich vy ¢ong ich Quan 6;

Can ¢ chie ndng nhiém vu va quyén han cua Chu tich Hot dong thanb vién:

Xét dé nghi cua Truong phong Quan tri Nhén su,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong bd thong tin hoat

dong Cong ty trach nhiém hitu han mdt thanh vién Dich vu cong ich Quin 6.
Pidu 2. Quyét dinh nay ¢o hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

bidu 3. Hoi dong thanh vién, Ban Giam dde cong ty. Truong cée don vi truc

thudc cong ty chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./, L
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| A QUY CHE
Cong’lw thm}gtlm joat dong ctia Cong ty trach nhiém hiru han
N p”ﬂﬂ)i}yth 'nh vién Dich vy cong ich Quin 6
(Ban hanh kem“ﬂ{\w,@,}{ﬁw #1150 4‘32/@{) HOTV ngay 08 thang 12 nam 2014 cuu
Hoi dong thaih vién Cong ty TNHH MTV Dich vu ¢ong ich Qudn 6)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh ve ni dung, trinh ty, trdch nhiém cdng bo thong tin
vé& hoat dong cda Cong ty trdch nhiém hiru han mot thanh vién Dich vu cong ich
Quén 6 nham dam bao tang cudng cong khai, minh bach vé hoat dong cuia cony ty,

phu hop voi yéu cau va quy dinh chung,
Dieu 2. Doi twgng ap dung

Cac don vi truc thude cong ty (gém: Phong Quan tri nhan su; Phong Tai
chinh - K¢ toén; Phong Ké hoach k¥ thuat) duoc Hoi dong thanh vién. Ban Giam
dbe phan céng nhiém vu thue hién cac quyén, trach nhiém, nghia vu déi véi vide
cong bo thong tin hoat ddng cua cdng ty theo Quyét dinh sb 36/2014/QD-TTg
ngay 18 thidng 6 nam 2014 cua Thu wong Chinh phil vé& viéc ban hanh Quy ché
Cang bd théng tin hoat dong cua Cong ty trach nhiém hiru han mdt thank vién do
Nha nude lam chu s¢ hiu.

Diéu 3. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché nay, cic tir ngir dudi day dugce hiéu sau;

L."Cong ty” la Cong ty TNHH mot thanh vién Dich vu cong ich Quan 6:

2. "Céc don vi truc thude cong ty” 1a cdc don vi duoe Giam dée phan cong
nhiém vu theo quy dinh tai Chuong [, Dieu 2 Quy ché nay;
3.3, *Ngay lam viéc” thuc hién dé cong bd thdng tin hoat dong cua Cong ty

duge tinh theo quy dinh cia co quan quan Iy hanh chinh nha nudce 1a wr tha 2 dén
thu 6 hang tuan,



Chuwong 11
QUY PINH VE CONG BO THONG TIN

Diéu 4. Yéu ciu thyce hién c¢ong b thong tin

4.1. Viée céng b thong tin phai day du, chinh xdc va kip thoi theo quy dinh
cua phap luat. Cac don vi truc thude cong ty duge phan céng thuce hién phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thue va day du ciia théng tin duoc cong b,

4.2. Viéc cong bé thong tin do cac don vi true thude cong ty duge phan cong
thuc hién phai chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cdng b trude Hoi dong
thanh vién, Ban Giam déc;

4.3. Viéc cong bé thong tin duoe thue hiédn trén co so bao cao cong bé thong
tin clia cong ty, ngdy ndp bdo cho cong bd théng tin la ngay gui tinh theo dau buu
dién, ngdy gui fax, gui thu dién tir (Email), ngdy cong bo trén trang thong tin dién
(i cua cong ty hodc 1a ngay ghi trén gidy bién nhan ndp bao cdo cong bb thong tin;

4.4. Trudmg hop c6 bt ky thong tin nao lam anh hudng, thay doi dén thong
tin da cong bd cua cdng ty thi cac don vi trye thude cong ty duge phan cong thyuc
hién cong bd thong tin phai xac nhan va diéu chinh théng tin thay déi hoac dinh
chinh théng tin dé trong thdi han hai muoi bon (24) gio, ké tir khi nhan dugc théng
tin d6 hodic theo yéu cAu clia co quan quan ly. Trudng hop cé su thay doi ndi dung
thong tin d& cong bd, cac dbi trong cong bd thong tin phai ¢ van ban béo céo va
giai trinh cho Hoi ddng thanh vién, Ban Giam dbc cong ty.

Didu 5. Cac thdng tin phai cong bd

5.1. Bdo c4o tinh hinh hoat dong cua cong ty;

5.2. Bao cao tai chinh 6 thang va bdo cdo tai chinh nam cua cdng ty;

5.3. Chién luge va ké hoach phat trién dai han cua cong ty;

5.4. K& hoach san xuét kinh doanh va dau tu hang ndm cua cong ty;

5.5. Ké hoach sp xép, d6i mdi cong ty va két qua thuc hién;

5.6. Bao cao danh gia hiéu qua hoat ddng cua cong ty;
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Piéu 6. Phwong tién va hinh thire cong b6 thong tin

6.1 Hinh thtc cong bo thong tin gom: van ban, dir liéu dién ti, cdng thong

tin dign tu (www.dvcig6.com.vn).

6.2. Vide ¢ong bd thong tin phai duoe thuce hién dong thoi qua cée phuong
tién cong bo thong tin bang cdc béo cdo bang vin ban, trang théng tin dién wr, an

pham va cac phuong tién thong tin dai chung khéc theo quy dinh cua phap luat;

6.3. Cong ty xav dung va duy tri trang thong tin dién tu dé thue hien vige
cong bd thong tin da néu tai Diéu 3, trong do ¢6 cong b6 Didu 18 16 chie hoat dong
va cde quy ché khac (néu ¢6), cong ty thong bdo véi co quan thue hidn quyén chu
s0 hiru, So Ké hoach va Dau tu cong khai dia chi trang thong tin dién w va moi
thay déi 1ién quan dén dia chi ndy trong thai han ba (03) ngay lam viée ké tir ngay
hoan tét viéc lap trang thong tin dién tv hodc ngay thay d6i vé dia chi trang thong
tin dién tu nay,

Pitu 7. Ngdn ngir cdng bd thong tin

Ngon ngit thue hién cong bd thdng tin cia cdng ty la tiéng Vidt. Truong hop
quy dinh céng bo théng tin b sung bang ngdn ngir khéc. ngdn ngl thue hién cong

bé théng tin bao gom tiéng Viét va ngdn ngir khae theo quy dinh.
Diéu 8. Trach nhiém cong b thong tin

8.1. Cong ty ¢6 trach nhiém céng bd théng tin trén trang thong tin dién tu
cua don vi minh trong vong nam (05) ngay lam viéc sau khi cac ndi dung thong tin
cong bd duge bao cdo va phé duyét, Céng ty ¢6 trach nhiém gii bao cdo cdéng bd
théng tin cho co quan thue hién quyén chu s¢ hitu va B Ké hoach va Dau tu trong
vong nam (05) ngay 1am viée sau khi céc ndi dung céng bb théng tin duoc phé

duyét;

8.2, Cac don vi truc thuoe Cong ty duge phan cong co trach nhiém dang tai
¢Ong khai thong tin cua cong ty ding thoi gian, bao dam cac thong tin cong hod
duoe tlé‘p can dé dang va thudn tién trén trang thong tin dién tr cua cony Ly trong
vong nam (05) ngay lam viéce sau khi lanh dao cong ty ky ban hanh:

§.3. Céng ty thuc hién trach nhiém bdo cdo cac thdng tin lién quan theo quy
dinh cua Luat Théng ké, Luét Ké toan va céac quy dinh khéac cua phap luat.



Pidu 9. Tam hodn cdng bd thong tin

9.1. Trudng hop viée cong bd thong tin khong thé thyce hién dung thoi han vi
nhimg ly do bat kha khang, cong ty phai bdo cédo co quan thyc hién quyén chii s¢
hiru va phai thuc hién cong bé théng tin ngay sau khi sy kién bat kha khang da
duge khac phuc;

9.2. Viéc tam hodn céng bd thong tin phai duge cong bo trén phuong tién
cong bd thong tin clia cong ty (trang théng tin dién tl, 4n pham khac), dong thoi
cong ty phéi bao cho co quan thuc hién quyén chii s& hiru 1y do ctia viée tam hoén
cong bb thong tin, HO so dé nghi thyc hign ndi dung tam hodn cong bd thong tin
phai duge ndp cho co quan thyc hién quyén chu s hiru cham nhét 1a ndm (05)
ngay lam viée sau khi sy kién bit kha khéng phat sinh. Co quan thyc hién quyén
chi s hiru phéi ra soat, dénh gia, chdp nhan viéc tam hodn céng bé thong tin cla
doanh nghi¢p va thong bao cho S¢ Ké hoach va Pau tu.

Pitu 10. Pidu chinh ndi dung cong b thong tin

Trong truong hop diéu chinh théng tin trong cac ndi dung cong, bé théng tin,
cong ty ¢6 trach nhiém stra d6i, cap nhat théng tin trén trang web cua don vi trong
vong nam (05) ngay lam viéc sau khi cdc ndi dung thong tin diéu chinh dugc phé
duyét, cong ty co trach nhiém gui bdo cédo diéu chinh céng bd théng tin cho co
quan thyc hién quyén chu s& hivu va S Ké hoach va Pau tu trong vong nam (05)
ngdy lam viée sau khi cac ndi dung didu chinh dugc phé duyét, dé thuc hién dang
tai thong tin theo quy dinh tai Diéu 8 clia Quy ché nay.

Pidu 11. Cong b thong tin bat thuong
[1.1. Trong trudng hop can thiét hodc theo yéu cau ciia co quan thyc hién

quyén chi s& hitu, doanh nghiép phai tién hanh cdng b thong tin bat thudmg theo
quy dinh phap luéat;

11.2. Céng ty phai béo cdo cho co quan thuc hién quyén cht s& hiru trong
thoi han hai muoi bdn (24) gio va cdng bd cong khai thong tin bat thuomg trong
thoi han bay muoi hai (72) gio, ké tir khi xay ra mot trong céc sy kién sau day:

a/ Tai khoan cuia cong ty tai ngan hang bi phong toa hodc tai san duge phép
s B T T SR B S R

b/ Tam ngung kinh doanh;




¢/ Bi thu hoi Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh cta cdng ty hoac Giay
phép thanh 1ap va hoat dong trong cac linh vue nganh nghé cu the:

d/ Co quyét dinh khoi t6 déi véi Hoi dong thanh vién, Ban Giam doc, Ké
todn trudng, Kiém soat vién cua cong ty; c¢6 ban an, quyéet dinh cua Toa én lién
quan dén hoat déng cia cong ty; c6 két ludn cta co quan thué vé viée cong ty vi
pham phap luat vé thué;

¢/ Khi ¢6 su thay déi nhan su chu chét cua cdng ty (HOi dong thanh vién,
Ban Giam doc, Ke todn trudng, Kiém soat vién);

f/ Quyét dinh vay ¢6 gia tri tr ba muoi phan trdm (30%) von diéu ¢ tro 1én
tai thotl diém bao cdo gan nhat:

g/ Quyét dinh thay doi phuong phap ké toan ap dung:

h/ Cong ty nhan duoc thong bao cua Toa an thu ly don yéu cdu mo thu we
pha san ¢ong ty.

Picu 12. Bao quan, luu giir thong tin

12.1. Théng tin cdng bd phai dugce duy tri cong bd tdi thiéu 1a 05 nam:

12.2. Céng ty cong bd thdng tin thuc hién viée bao quan, luu gitr thong tin
dd bao cdo, ¢dng bo theo quy dinh cua phép ludt.

Piédu 13. Xur Iy vi pham vé cdng bd thong tin

3.1, Cong vy khdng dam bao viée cdng bé thong tin déy du, ding quy dinh
s€ bl xem xét, danh gia va xép loai theo quy dinh cia Nghi dinh sé 61/:2013/ND-
CP ngay 25 thang 6 nam 2013 cua Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché giam sat
tai chinh va danh gia hiéu qua hoat dong va cong khai thong tin tai chinh doi voi
doanh nghiép do Nha nuéc lam chi s¢ hitu va doanh nghiép ¢6 vén Nha nude;

13.2. T6 chire, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham quy dinh cua phap luat vé cong
bé thong tin thi tuy theo tinh chét, muc dé vi pham ma bi xu ly ky luat, xu phat
hanh chinh hodc bi truy ctu trach nhidm hinh sy, néu gay thiét hai thi phai boi
thuong theo quy dinh cua phap ludt.

Chuong 111
NOI DUNG CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Pidu 14. Cong bd Bao cdo tinh hinh hoat ddng hang nim
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14.1. Cong ty phai [ap bdo cdo tinh hinh hoat déng hang nam theo Phy luc
ban hanh kém theo Quyét dinh nay. Bao cdo tinh hinh hoat déng dugc lap. phé
duyét trong vong 20 ngay, ké tr ngdy bao céo kiém toan nam duge phé duyét. Thoi
han cong bd Bao c4o tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép 14 trong vong nam (05)
ngay lam vige sau khi Bao cdo duge co quan thue hién quyén chu so hiru chap

thuén va Hoi dong thanh vién hodc Ban Giam doc cong ty phé duyét,

14.2. Béo cdo tinh hinh hoat dong hang ndm phai duge luu trit bing van ban
va dir lidu dién tor {t nhdt muoi (10) ndm tiép theo tai try s¢ chinh cua doanh
nghiép. Cac thong tin trong Béo cdo cong bd tinh hinh hoat déng cla doanh nghiép
phai déng nhét va phit hop vdi Béo céo tai chinh nam duoc kiém todn.

Didu 15. Cong bé bso cdo tai chinh

15.1. Cong ty phai cong bd thong tin vé Bo cdo tai chinh 6 thang va Béo
cdo tai chinh nam. Bao cdo tai chinh nam phai dugc kiém todn. Thoi han xay dung
bao cdo tai chinh thyc hién theo Nghi dinh sé 129/2004/ND-CP ngay 3! thang 5
ndm 2004 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua
Luét Ké toan ap dung trong hoat ddng kinh doanh;

15.2. Bao cdo duge phé duyét khéng qua ngay 31 thang 8 cla nam béo céo
ddi voi Bao céo tai chinh 6 théng, khéng qué ngay 31 thang 5 clia nam sau déi voi
Béo cdo tai chinh nam. Thoi han cdng bé Béo cdo tai chinh 6 théng va hang nim
cua cbng ty & trong vong nam (05) ngay lam viéc sau khi bao cdo duoc Hoi dong
thanh vién phé duyét (d6i voi Béo cdo tai chinh 6 thang), co quan thyc hién quyén
chu 56 hitu chdp thusn va Héi dong thanh vién céng ty phé duydt (déi voi bao cdo
tai chinh nam). Ban thuyét minh béo c4o tai chinh phai trinh bay day du céc ndi
dung theo quy dinh cua phép luat vé ké toan. Truomg hop trong Ban thuyét minh
Bao cdo tai chinh ¢é chi dan dén phu luc thi phai duge cong bd cliing Ban thuyét
minh Béo c4o tai chinh. Thuyét minh bio cdo tai chinh phéi trinh bay cu thé céac
ndi dung vé giao dich vi cc bén lién quan theo quy dinh;

15.3. Céng ty phai cdng b ddy di ni dung, théng tin vé& Bao céo tai chinh
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nam da dugc kiém todn, dong thdi cong bd v kién kiém todn vé Bao cdo tai chinh
nam,

}5.4. Bao cdo tai chinh va Béo céo kiém todn vé Béo cdo tai chinh nam phai

duge huu trd béng vén ban va dir liéu dién tu it nhat muoi ( 10) nAm tiép theo tai tru

so chinh cua ¢éng ty;




15.5. B4o céo tai chinh cua céng ty thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb
129/2004/ND-CP cua Chinh phil quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mot s6
diéu cia Ludt ké toan ap dung trong hoat dong kinh doanh va cac quy dinh khéc
cua phap luat.

Picu 16. Cong bo chién lwge, ké hoach phat trién cong ty

16.1. Cong ty phai cong bd cac ndi dung vé chién luoc, ké hoach phat trién
dat han trong vong nam (05) ngay lam viéc sau khi chién luoc, ké hoach phat trién
dai han duge cép ¢6 tham quyén phé duyét, DS voi chién luoce, ké hoach va nhimg
ndi dung quan trong, lién quan hodc anh huong dén bi mat va an ninh quéc gia, bi
mat kinh doanh cua cdng ty, co quan thue hién quyén chu sé hitu cua doanh nghiép
quyét dinh viée cong bd.

16.2. Cac don vi tryc thude cong ty duge phan cong phai ra sodt, bao dam
ndi dung bi mat [a phu hop, trdnh lam dung cac quy dinh vé néi dung bi mat lam

han ché tinh cong khai, minh bach v¢ chién lugce, ké hoach phat trién cua ¢ong ty.

Piéu 17. Cong bb ké hoach san xuét kinh doanh, ké hoach diu tu hang

17.1. Cong ty phai cong bé ké hoach san xuét kinh doanh, ké hoach dau tu
hang nam. kém theo cdc tiéu chi danh gid hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh,
dau tu trong nam Jidn trude nam ké hoach cia cong ty, trong vong nam (05) ngay
lam viéc sau khi ké hoach san xuat kinh doanh, ké hoach dau tu duoc cép 6 thim
quyén phé duyét. D&l v6i cac ndi dung, dy 4n cla cong ty mang tinh chat quan
trong, lién quan va &nh huong dén bi mat va an ninh quoc gia, bi mét kinh doanh
ctia doanh nghidp. co quan thuc hién quvén chu so hiru cua doanh nehiép quyél

dinh viéc cong bo:
17.2. Cac don vi trye thude cong ty duge phan cong phai ra soat. bao dam
ndi dung bi mat 14 pht hop, tranh lam dung cdc quy dinh vé néi dung bi mét lam
han ché tinh cong khai, minh bach vé ké hoach san xuét kinh doanh, ké hoach dau
tu hang ndm cua cong ty.
Dicu 18. Cong b két qua ké hoach sap xép, d6i moi cdng ty

Cong ty phai cong bod ké hoach sap xép, doi mdi cdng ty trong vong nam

(05) ngay lam viéc sau khi ké hoach sép xép. déi mdi cong ty duge cap co tham
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quyén phé duyét. Hang ndm, cong ty phai cong bé két qué thuc hién ké hoach sép

xép, ddi méi cong ty trude ngay 31 thang 01 clia nam lién sau nam thyc hién,
Piéu 19. Coéng bd danh gia hiéu qua hoat ddng cong ty

19.1. Cong ty phai cong bd két qua danh gia hiéu qua hoat ddng trong vong
nam (05) ngay 1am viée, sau khi duge cap ¢o tham quyén phé duyét theo quy dinh
tai Nghi dinh $6 61/2013/ND-CP ngay 25 thang 6 ndm 2013 cta Chinh phu vé viée
ban hanh quy ché gidm sat tai chinh va danh gid hiéu qua hoat dong va cong khai
tai chinh ddi v6i cong ty do Nha nude 1am chi s¢ hitu va cong ty ¢d vn nha nude,

19.2. Céc dom vi trye thude Cong ty duge phan cong phai cong bd xép loai
cong ty theo quy dinh tai Quyét dinh nay va Chuong 3 Diédu 17 Nghi dinh )
61/2013/ND-CP ctia Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché giam sat tai chinh, danh
gid hiéu'qué hoat dong va céng khai thdng tin tai chinh déi véi cong ty do Nha
nudce 1am cha sé hitu va cdng ty cé von nha nude.




