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NOI QUY LAO BQNG 

Can c& B luat Lao dng sJ 45/2019/QHI4 ngày 20 tháng 11 nàin 2019 và 

các quy dinh pháp 1ug7 cé lien quan; 

Can cr vào tinh hinh thvc tê to chtrc san xuât vâ to châc lao d5ng tai  cong ty 
sau khi dã thng nhAt vói Ban chip hành cong doân co So. Giám d6c cong ty ban 

hành ban Ni quy lao dng COng ty Trách nhim hü'u han  m5t thânh viên Djch vy 

cOng ich Qun 6 vOi ni dung nhu sau: 

Chtro'ng I 

NHITNG QUY DJNH CHUNG 

Diêu 1. Muc dich ban hãnh 

Ni quy Lao dng là nhttng quy djnh cüa COng ty, can dui' theo cac qui djnh 

cuia pháp 1ut lao dng hin hành, nhm muc dIch quán 1)2 và nâng cao hiu qua cOng 

vic, bào dam quyn và iqi Ich hcrp pháp cua cOng ty va nguôi lao d'ng. Mpi nguti 
lao dng lam vic tai  cOng ty du phái có trach nhim tuân thu và thyt hien  nghiém 
chinh N5i quy lao d'ng nay. 

Diêu 2. Dôi tu'qng áp dyng 

Ni quy lao dng dupt áp dyng dôi vOi tat cà m91 ngu'ai lao dông NLD) lam 

viêc tai COng ty, ké cà nguti dang trong thai gian thu vic, hpc ngh, tp ngh và 

NED khác theo quy dinh tai BO lut Lao dng. 

Diêu 3. NQi dung NQi quy lao dông 

Quy djnh v thai giâ lam viêc, thai gi& nghi ngoi; Tr@ tLr trong nai lam vic; 

An toàn lao dông, v sinh lao dOng,  phông chng cháy né tai  noi lam vic; Bâo v tài 
san, hI rnt cOng ngh, kinh doanh; K)2 lust lao dng và các hmnh thuic k)2 1ut; Trách 

nhiêm vat chAt. 



2 

Biêu 4. Nguyen tãe áp dipig 

1. Nh&ng vAn d v lao dng không quy drih trong ban Nôi quy lao dông nay 
së dugc giái quy& theo pháp lut lao dng hin hành do Nhâ nithc quy djnh. 

2. Trong tru&ng hop B lut Lao dng, Lu3t  Bâo hiêm xã h5i và càc quy djnh 
khác cilia Nba nirOc có thay dôi ma bàn Ni quy lao dng chin chinh sta thI thirc 
hin theo dung nhttng quy dnh dã thay d&. 

Biu 5. Hiêu lire 

Ni quy lao dng nay có hiu lije sau 15 ngày k tilt ngày Sá Lao dng Thuoiig 
binh vâ Xâ hi nhn dirge dày dü hè sci dâng k n5i quy lao dQng. 

Chu'o'ng III 

THOI GJU LAM VIC — THOI GIO NGHI NGOI vA 

THVC mEN  HQ'P BONG LAO BQNG 

Biu 6. Thô'i giô lam vie 

6.1. BM vói Khtii van phông vA Bii Quãn l nhà: 

Thai gRi lam vic bmnh thuông: 08 giô' trong 01 ngãy, 40 gid trong 01 tuAn (tilt 
thu hai dn tht'r sau, nghi thu bay vâ thu nhQi hang tun). Nil) phãi dam bão hoân 
thanh cong vie &rçic giao theo dung ti&i d. C th: 

Sang: tilt 07 gib 30 phüt dn 12 gRi 00. 

Chiu: tilt 13 gi?i 30 phüt den 17 gR 00. 

Nghi gifra gi&: tü 12 gi& 00 dn 13 gi& 30 phñt. 

6.2. BÔI vói cong nhân lao dng triye tip: 

6.2.1. BÔI Buy tu: Diu kiên lam viêe nng nhoc, dc hi ngoài tr&i khOng mái 
the, thai gi& lam viêc binh thuOng là 07 gi& trong 01 ngày, 42 gi& trong 01 tuthi 
(NIB lam vic tilt thfr hai dn h& ngày thu bay, dirge nghi ngày chili nht hang tuAn), 
cu th: 

Sang: tilt 07 giô 30 phñt dn 11 giO 30 phUt. 

Chiu: tilt 13 gR 00 phit dn 16 gi& 00 phüt. 

Nghi gitta gi&: tilt 11 giô 30 phüt den 13 gR 00 phüt. 
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6.2.2. BÔI V sinh môi trtrô'ng: Diêu kiên lam vic nng nhc, dc h?i: 

Trong nftng tnthng hop dac bit Ban clii buy di thrçic phep diu dng NLE) lam 
vic thin ho'n nhung phai dam bào thôi gian lam viec 7 gi& trong 01 ngày. 

a. 9 sinh các tuyn du'&ng: 

Thôi gi lam vic bInh thu&ng: Ca lam vic ban ngày là 07 giô trong 01 ngày, 

42 gi? trong 01 tun; ca lam viêc vào ban dêrn là 06 giô trong 01 ngày, 36 giô trong 

01 tun (duuyc sp xp tü th hai dn chü nh@t).  NLD  duvc  nghi 01 ngày trong 01 

tuân, ci the: 

- Ca lam vic ban ngày: t& 09 già 30 phüt den 17 giè' 00 (cho NLD tir sap xêp 

nghi gifta giô là 30 phñt). 

- Ca lam v&c  ban cthn: tü 22 giô 15 phüt den 05 gi& 00 sang horn sau (cho 

NILD tv sp xp nghi gi[a gi là 45 phñt). 

Ban Chi huy di phU trách truc tip có trách nhim theo dOi vic nghi giüa gi& 

cüa ngithi lao th5ng dê dam bàn cOng vic. 

b. Thu gom, vn chuyên rae và vn hãnh xc quét du*ng: 

- Thu gom, van chuyn rác dw&ng ph6 vâ v?mn  hành xc qué! dzthng: 

Thai già lam vic binh thu&ng là 07 già trong 01 ngày, 42 gia trong 01 tun 

(du'oc sp xp tir th& hai dn chü nhat). NILD ducxc nghi 01 ngày trong 01 tun, ci 

the: 

V Sang:tü07gi&oOcMnll giô'OO. 

V Chiu: tü 13 gi& 00 dn 16 gi& 00. 

V Nghi gifta gi&: tü 11 gi 00 dn 13 gi& 00. 

- Thu gom pa v?In  chuyên rdc chq: 

+ Ca lam vic ban ngày: Thai gi& lam viéc binh thithng là 07 gid trong 01 

ngày, 42 gi& trong 01 tuân (dWYC sp xp tir thu hal dn chü nht). NIJD dirçxc nghi 

01 ngày trong 01 tun, c th: 

V Tü11già00dn15giâ00vàth18giâ00dn21giO00. 

V Nghi gifia gi& tü 15 giä 00 den 18 gia 00. 
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+ Ca lam vic ban clém: thô'i gian lam viöc bInh thubng là 06 giè' trong 01 

ngày, 36 giô trong 01 tun (dircxc sp xp tr thâ hal dn chü nht). NLD du?c  nghi 

01 ngày trong 01 tuân, cij the: 

V Tir 22 giô 15 phñt den os giô 00 sang ngày horn sau. 

V Nghi giüa gRi là 45 phñt (do NLD chU dQng sp xp d dam báo cOng 

vic). 

Ban Chi huy di php trách trijc tip có trách nhim theo dOi vic nghi gifta gi 

cña nguài lao d5ng d dam báo cOng vic. 

Cong ty quy djnh ye luân phiên Ca lam vic hang tháng, Ngui lao dng tháng 

nay lam Ca ngày thi tháng sau lam Ca dêrn. DOi  phó ph trách To van chuyên truc 

tiëp thông báo ljch lam vic ci th cho ngu&i lao dng biOt vào mi d&u tháng. 

- Thu gom và v?in  chuy/n rae cáchç3 dan: 

Th&i gi& lam vic bmnh thutng cüa NLD duct sAp xp trong khoáng thM gian 

t& 17 gi& 15 phUt den 6 gi& 00 sang ngày horn sau. 

Thôi gRi lam vic bInh thuong là 06 gRi trong 01 ngày, 36 gi& trong 01 tun. 

Ducyc chia lam 02 Ca, mi Ca 06 giô (ducic sp xp tü th hai dn chü nht). NLD 

diicic nghi 01 ngày trong 01 tuAn, cv th: 

V Ca1:Tñ' 17 gi& 15 phüt den 24 gi& 00. 

V Ca 2: Tr 23 giä 15 dn 06 giô 00 sang hOrn sau. 

V Nghi gifi'a gi& là 45 phüt (do ngui lao d'ng chü dng sp xp d darn 

bào cong vic). Ban Chi huy di phi trách trvc  tiêp có trãch nhim theo dOi viec 

nghi gitta gi cUa ngr&i lao dng d darn báo cong vic. 

Cong ty quy djnh ye luân phiCn Ca lam vic hAng tháng, Ngis&i lao dng thàng 

nay lam Ca I thi tháng sau lam Ca 2. Di phó phij trách trljc tip thông báo ljch lam 

viêc cii th cho nguti lao dt5ng bit vào m6i du tháng. 

c. Tram trung chuyn rae Ba Lãi: 

Diu kin lam vic phái dam báo lien t'ic 24 gi&/24 gi&. Do d, quy djnh thOi 

gi& lam vic binh thu&ng cüa NIJD là 08 gie trong 01 ngày, 48 gi& trong 01 tuân. 

Ducyc chia là 03 Ca, mM Ca là 08 giä, do Di phó phi.,i trách tram phân cOng, sp xp 
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(t& thur hai dn chü nh@) darn bàn m61 cong nhân duac nghi 01 ngây trong tuàn, cv 
th: 

V Ca1:Tü06giâ00sángdn14gi&00. 

V Ca 2: Tir 14 gRi 00 dn 22 gi& 00. 

V Ca 3: TIr 22 giô 00 dn 06 giô 00 sang ngày horn sau. 

V Nghigiftagiâ: 

- NED lam vic vào Ca 1, Ca 2 duqc nghi gi&a giä là 01 gi& 00 (duac tInh 

vào gi& lam vic). 

- NED lam vic vao Ca 3 du'cic nghi giüa giô là 01 giè 45 phüt (ducxc tInh 

vào giO lam viëc). 

- D5i phó phu trách tram liz b6 tn, sAp xp cho NED nghi giüa giä mt 

cách h?p  12 d darn bào dupt cong vic. 

V Nghi chuyn ca: NED du'yc nghi ft nhât 12 giô 00 truóc khi chuyën 

sang ca lam vic khác. 

Cong ty quy djnh v luân phién Ca lam vic hAng tuân, NLD tun nay lam viêc 

Ca 1, thI tun san sê lam viêc Ca 3, Ca 3 chuyn sang Ca 2 và Ca 2 chuyên sang Ca 

1. Di phô ph tràch trçtrn sê thông bao lch lam vic cv th hng tun cho NLD bi&. 

6.2.3. Phãn xu'ó'ng sfra chIFa co khI: 

Dam báo th&i giô lam vic bInh thuèng là 08 giä trong 01 ngày, 48 gi trong 01 

tuAn (sAp xp tur thu hai dn chü nht), duac nghi 01 ngày trong tun, cv the: 

Sang: Tü 07 gRr 00 phüt dn 11 giO 30 phüt. 

ChiOu: Tfr 13 giä 00 phüt dn 16 gR 30 phüt. 

Nghi gitta giè: t& 11 giä 30 phüt dn 13 gi& 00. 

6.2.4. Bi vói Dii Quãn I Cay xanh: 

Diu kin lam vic ngoâi tr&i không mai che darn bàn thai giO lam vic binh 

thu'&ng là 07 giô trong 01 ngày, 42 giô trong 01 tun (NED lam vic t& thu hai den 

h& ngày thu bay, duçic nghi ngày chü nht hAng tuAn), cu th: 
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Sang: tir 06 giô 30 phüt dn 10 gi& 30 ph&. 

Chiu: t& 14 giô 00 phüt den 17 gRi 00. 

Nghi gi&a gi: tü 10 gi& 30 phüt dn 14 gi& 00. 

Din 7. Lam them giô', lam vic vão ban dêm: 

7.1. Lam them giô': 

- Thè gian lam them gi là khoàng thô gian lam vic ngoài thai giä lam vic 
binh thuông theo quy djnh trong Nôi guy lao dng, phà hçp vo'i guy djnh cüa phàp 
luãt. 

- Vic lam them giô' chi duqc thuc hiên RN có nhu câu thuc six can thiêt tir boat 
d5ng san xuAt — lcinh doanh cUa cong ty và phái dam báo các diu kien  san: 

a) Phài dugc six dng 9 cüa NLD. 

b) Báo dam so gia lam them ciia NLD: 

- Không qua 50% s giô lam vic bInh thithng trong 01 ngãy; khi áp dyng quy 
djnh lam vic theo tuãn thi tOng so giä lam vic binh thu&ng và s gi lam them 
không qua 12 giä trong 01 ngày; không qua 40 giô trong 01 tháng và tng s không 
qua 200 gi& trong 01 nàm. 

- Không qua 12 gie trong 01 ngay khi lam them vào ngày nghi l& tét và ngày 
nghi hng tuAn. 

- Các giám sat viên và Tru'&ng b phn chju trách nhim v vic bá trI lam them 
gi& cüa NLD. Không dmyc I?m  dyng vic lam them gi&. 

- NLD có trách nhiém thvc hiên cong viêc duqc giao trong th&i gi& lam viêc 
binh thixông dâ guy djnh. NCu vi 19 do cong vic dá dang, chuB hoàn tht, NED chü 
dng mun 6' 1i cOng ty dë lam vic thi sé lchOng dixcic xem là lam them gia. 

7.2. Lam viêc vào ban dêm: 

Gi& lam viêc ban dérn ducyc tinh tü 22 gi den 6 giô sang ngây hOrn sau. 

7.3. Tin luo'ng lam them gib', lam vic vào ban den: 

NLE) lam them gi&, lam viêc vào ban dêrn du'ac trá luung tInh theo dan giá tiën 
hang hoc tin hang theo cOng vic dang lam theo dUng quy dinh pháp luât lao 
dng. 
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Diu 8. Ngu*i s& dung lao dng có quyn yêu cãu ngu'b'i lao dng trong 
nhfrng truô'ng hqp dc bit: 

NgiRxi lao dng không thro'c tir chi khi ngu&i sfr diing lao dQng yêu cAu lam them 
gi& vào b.t cü ngày nào trong cãc tru'äng hop sau day: 

1. CMp hânh lnh ctng vien, huy dng báo dam nhim vij quc phông, an ninh 

trong tinh trng khn cp v quc phông, an ninh theo quy djnh cüa pháp 1u3t; 

2. Thuc hiên CC Cong viêc nham bão v tInh mng con nguti, tâi san cüa ccx 
quan, tã chi[xc, cá nhân trong phông ngüa vã lchc phklc hu qua thiên tal, hóa ho?n, 

djch bnh nguy hiãrn và thám h9a, trir tri.thng hop cô nguy ccx ãnh huàng dn tInh 

mng, sue khôe cUa nguôi lao d'ng theo quy djnh cfa pháp luât v an than v, sinh 

lao dng. 

Diêu 9. Thô'i gi& ugh ngoi: 

9.1. NghI hng tun: 

- Khôi Van phông, DÔI Quãn l nhã: nghi hang tuân vào ngãy thu bay và thu 
nht. 

- DQi Duy tu vã DQi Quãn I Cay xanh: nghi h&ng tuAn vâo ngây chü nh@. 

- Phãn xu'ó'ng süa ch&a co' khi, Di V sinh Môi trw&ng: 

MÔI tuän NLD dupe nghi 01 ngãy (du'cxc sAp xp air thu' hai dn chü nhât). Hang 

tuân, Cong ty së len lich nghi và thông báo cho NLD bi&. 

Trong tru?mg hop dac  biêt do chu 1c lao dng không th nghi hAng tuAn, thI 

cong ty Co trách nhim bâo dam cho nhân viên duqc nghi tInh binh quân 01 tháng it 

nht 04 ngày. Cong ty së len ljch nghi và thông báo cho nguôi lao dng biM. 

9.2. Nghi IL 

Các ngây nghi l, tht trong näm theo quy djnh hin hành cüa Nba rnthc: 

- T&Duo'ngljch: 01 ngày(ngày 01 tháng 01 duung lich). 

- Tt Am lich: 05 ngãy. 

- Ngay Giô TO Hung Wang: 01 ngày (müng 10 tháng 3 am ljch). 



8 

- Ngày Chin thng: 01 ngày (ngày 30 tháng 4 dutrng ljch). 

- Ngây Quôc t lao dng: 01 ngây (ngày 01 tháng 5 duang ljch) 

- Ngày Qu6c khánh: 02 ngây (ngây 02 tháng 9 duo'ng ljch vâ 01 ngày 1in k 

tru'&c hoAc sau). 

9.3. Nghi hng nãm (Nghi phép nàm): 

a) Th&i gian dp dyng: 

- Tmnh theo närn ducing ljch (t& ngây 01/01 dk hk ngây 31/12 ducrng ljch). 

b) Quy djnh nghiphép nàin: 

- Ngithi lao dng có dü 12 thãng lam vic cho cong ty thi ducc nghi hAng närn 

hiRing nguyen hwng theo hgp dOng lao dng nhu sau: 

+ 12 ngày lam yléc déii vol nguti lao dông lam cong viêc trong diêu kin bInh 

thi.rOng; 

+ 14 ngãy lam viëc d& vOl cong nhân trvc tip lam cong vic nng nhoc, dôc 

hai, nguy hirn tai  Dôi V sinh rnôi truOng vâ Di Duy tu. 

- Truôiig hcrp nguOi lao dng cO thai gian lam vic ti Cong ty chua dü muOi 

hai (12) tháng trong nám duang lich thi sO ngây nghi hAng näm dixqc tinh theo tt l 

tu'ang üng vOl s thai gian lam vic. Cong ty sO quy djnh flch nghi hAng näm sau khi 

tham khâo ' kin cüa NLD và thông báo truOc cho NLD. 

- Cii mi nAm (5) nàm lam viéc cho COng ty, ngirôi lao dQng dugc tang them 01 

ngày nghi phép nãm. 

- Nguèi lao dng và tru'&ng b phn lien quan phài chu trách nhim ye viöc 

chp thun cho nguOi lao dng nghi phép näm mit each hqp 1 d khOng lam ánh 

hiRing dn nhim vij thrgc phân cOng. 

Cong ty va NLD thôa thun s&p xp sir dyng h& ngày nghi phép trong näm. 

- Tnr&ng hcrp do thOi vic, bj m4t vic lam ma chu'a nghi hAng nArn hoAc chin 

nghi h& s ngày nghi hAng näm thi NLD duyrc thanh toán tin luong cho nhU'ng ngày 

chua nghi. 
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- Ngu'&i lao dng nghi phép nâm phài gal dan xin nghi phép trutc ngày nghi It 

nhât là 05 ngày d Ban chi buy Di sp xp b trI cong tác và thông qua Phông Quàn 

trj nhân siy trInh Ban Giám dtc pM duyt. 

- Truxng hcrp nguèi lao dng nghi phép di nuâc ngoài, phài cô dan xin phép 

trutc 10 ngày (d Ban Giám dc xem xét phé duyt), trén giAy phép phãi ghi rO l? do 

di (du lich, hpc tap, cOng tác), thôi gian di, th&i gian v& dja dim dn. 

- Khi nghi hng näm, nu ngu&i lao dong di bng các phisang tin duô'ng b5, 

du&ng sAt, di.r&ng thüy ma s ngày di duông cà di và ye trén 02 ngày thi t& ngày thu 

03 tr& di duçc tinh them tho'i gian di du'&ng ngoài ngày nghi hang nAm và chi duvc 

tInh cho 01 thn nghi trong nAm. 

Diu 10. Quy djnh ugh vic riêug: 

10.1. Nghi vic riêng nth vn hu'&ng nguyen Iwo'ng: 

NED ducxc nghi viéc riêng ma van hu&ng nguyen luang trong nhthg tru&ng hçp 

sau: 

a) KM hôn: nghi 03 ngày; 

b) Con âé, con nuOi kM horn nghi 01 ngây; 

c) Cha dé, me dé, cha nuOl, me nuOi; cha dé, me dé, cha nuOi, me nuOi cüa vç 
hoc chng; vg hoc chng; con dé, con nuOi chM: nghi 03 ngày. 

10.2. Nghi vic riêng không hufrug lu'o'ng: 

NED duuc  nghi IchOng hu&ng luong 01 ngây và phãi thông báo vâi ngirôi sü 

dung lao dông khi ông ni, ha ni, Ong ngoai,  ha ngoi, anh, chi, em ruot ch; cha 

hoac me kM hOn; anh, chi, em ruOt  kM hOn. 

Ngoài quy dinh tal lthoán 1, 2 Diu nay, NLD có the thOa thun vói nguâi sa 

dvng lao dng dá nghi khOng hu&ng luang (Cong ty sé xem xét tfrng truông hçxp ci:i 

th) nhung thôi gian nghi ti da khOng qua 02 tháng. 

Diêu 11. Quy djnh dôi vói lao dng n& 

Thi:rc hin theo quy djnh ti Chuang X B lu@ Lao dng nAm 2019 và Nghj 
djnh st 145/2020/ND-CP ngây 14 tháng 12 nAm 2020 cüa Chmnh phiL 
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Diu 12. Chuyêu ngtr&i lao dQng lam cong vic khác so vó'i hqp dOng lao 
ttng: 

1. Khi gp khó khän dt xut do thiên tai, boa hoan, dich bnh nguy him, áp 
dung biên pháp ngAn ng'ra, khc phue tai nan  lao dng, bênh nghê nghiép, sr cô 
dien, nuàc hoc do nhu cAu san xu&t, kinh doanh thI nguti sfr dpng lao dng duac 
quyn tarn  thai chuyn ngi.thi lao dng lam cong viec kháe so voi hyp dng lao dng 
nhung khOng dugc qua 60 ngày lam viec  cong dn trong 01 näm; tru&ng hap chuyn 
ngu&i lao dng lam cong viec lchác so vâi hap dèng lao dng qua 60 ngày lam viec 
cong dn trong 01 nAm thI chi duqe thve hien khi ngiièi lao dQng dng bng van 
ban. 

Tnthng hap do nhu cu san xuât, kinh doanh ma ngu'ôi siX' dung lao dng dirçxc 
tam thai chuyn nguti lao dng lam cong viec lchac so vôi hap d6ng lao dng & eac 
dan vi phu thuôc nhu' Th5i V sinh rnOi tru&ng, Duy tu, Quãn 1y cay xanh, Quãn l 
nba vâ Phân xir&ng sàa chQa ca khI. 

2. Khi tarn  thôi chuyn ngu&i lao dt5ng lam cOng vic khác so voi hap dng 
lao dng quy djnh tai  lthoãn I Diu nay, nguDi sü dung lao dng phâi báo cho ngu'Oi 
lao dng bit tru'O'c It nht 03 ngây lam viêc, thông báo rö th&i han  lam  tam  thai va 
b iii cong viec phü hqp vó'i the khOe, gioi tInh cüa ngix&i lao dng. 

3. Ngu&i lao dng chuyn sang lam cOng viec khác so vói hap dng lao dng 
ducxc trã lucyng theo cOng viec moi. Nêu tiën lucxng cüa cOng viec m&i thp han tiên 
luang cüa cong viec  cfl thI du'gc gi& nguyen tin hrong cüa cong viec cU trong thai 
han 30 ngày lam viec. Tién luong theo cOng viec mOi It nhãt phãi bang 85% tiên 
lu'ang cüa cOng viec cQ nhung khOng thâp hon müc luong tôi thiêu. 

4. NguOi lao dng lchOng dng 2 tarn thô'i lam cOng viec khác so v&i hap dông 
lao dng qua 60 ngây lam viec  cong dn trong 01 nârn ma phái ngurng viec thi ngir&i 
siX' dyng lao dng phái trá luo'ng ngüng viec  theo quy dinh tai Diêu 99 cña B Lut 
lao dng. 

Chu'ong Ill 

TMT TU TRONG CONG TY 

DiMi 13. Quy dinh i-a yão COng ty (trong Va ngoãi giô' lAm vic): 

13.1. DÔI vó'i nguôi lao dng: 

a) Phuarig tien di 1a1  cüa ngu'&i lao dng phãi duve dé dung ncii qui djnh, khOng 
can tr& li di chung, dam bão cOng tác phàng ch6ng cháy, né. Nhãn viên báo ye cO 



11 

trách nhim nhc nh& vâ lap bién bàn di vO'i các trtthng hçip ngu&i lao dQng vi phm 
nhiu lan gfri PhOng Quàn tn Nhan su dë trInh lành do xem xét xü 1)2. 

b) Trong gi& lam viêc (theo nci quy lao dng) NLD phái có mt tai dja diem 
lam vic theo quy dinh, không ducyc lam bat cir viêc niéng nào ngoài cong vic thrçxc 
giao; Không clucic yang mt t?i  cong ty nu không cô 1)2 do chInh dáng (các truông 
hcrp du'ot coi là cO 1)2 do chInh dáng bao gm: bj thiên tai; bOa hoan; bàn than, than 
nhân bj m cO xac nhân cUa cci s& khám bênh, chi)a bênh cO thm quyn) và phái báo 
cáo cho ngizôi phi trách tniyc tip bit mM khi na ngoài cOng tác. 

c) Không duoc ra vao cOng ty ngoài gRi lam vic và các ngày nghi nkx khOng 
cO sij chip thun cUa cp trén. 

d) KhOng lchuyn ichIch mang tài san cá nhãn vâo cong ty và cOng ty không chju 

trách nhiêm ye sij m4t mat tài san cá nhân trong phm vi COng ty. 

e) Các )2 kin khiu nai, thc mAc, kin nghj cüa NW, Phông Quán tn nhân s 
có tnách nhim tip nhn và trinh Ban Giám dc giãi quyM theo tninh tir (chm nht 
là 7 ngày). 

f) Ban Giám dc sê tip nguDi lao dng vào sang thñ' ba hng tun tü 07 giâ 30 
phOt dn 11 gi& 00 phüt. 

13.2. DOi vO'i khách tlên lien h cong the: 

a) Khách dn lien h cong tao, bão v phái an cn huO'ng dn khách dn dung 
phOng, ban cn lien he, không d khách tij tin di lai trong cOng ty lam ành hu&ng 

dn các bo phan lchác. Phông Quán tn nhân si,r cO trách nhim thông báo cho cá 
nhan, bô phân có lien quan bit d lam viêc hoäc tninh lành dao, bã tn phOng hpp, to 
chüc cuôc hop theo ni dung thông báo hoc thu m&i. 

b) Nguti lao dng da nghi vic kbi dn cong ty lien h cong tác ctugc xem nhu 
là lchách dn lam vic và thut hin nhu diem a khoàn 2 Diu nay. 

Diu 14. Trang phijc lam vic: 

1. Trang phic cüa nhân viên t?i  lchi van phông phài gcn gang, ljch su, sch se 
(áo sci ml! áo thunl áo kiu cO tay, qun dài hoac  váy cO chiu dài M thiu dn gé1); 
phái deo bang ten, thuc hin Mt các tiêu chuAn v cong s&, van boa, vAn mirth sach 
dep. 

2. Cong ni-ian sAn xuAt tnijc tip phAi mac  d bAo h lao dng dA dugc trang cAp 
vA deo bang ten theo quy djnh. 



12 

Di&i 15. Táe phong, thai d lain vic: 

I. Phái luôri tuân thu Ni quy, quy dnh cüa cong ty. 

2. Ngi.roi lao dông cOng ty phãi luôn nâng cao 9 th&c trách nhim trong giái 

quyêt cong vic, nO lijc ht khã nãng nhAm mang li hiu qua cong vic tt nht. 

3. Trong giä lam vic lchông duqc lam vic riông, tan gu, chai hal, chai diên 

tfr, di lai gay em ào ânh hu&ng dn dOng nghip khác. 

4. Nguti lao dng phãi hoãn thânh tot cong vic throc giao, thông duxc lam 

vic riêng và nhtthg cong vic lchác thông do Di tnr&ng hoc ngu&i trirc tip phu 

trách giao. 

5. Khi Cong ty tO chc hi hop, nguôi lao dcng phái sAp xp thxi gian tham dçr 

dy dü và dñng gi&. Nêu yang rnt phâi thông báo vâ ducic si dOng 9 cüa ngi.rôi chü 

tn trong buOi hpp do. 

6. Tnthng các phOng chuyên mon và các dan vj ph thuc cOng ty (Dôi Ye sinh 

mOi truông, Duy tu, Cay xanh, Phân xmi'ng sü'a chüa, Quãn 19 nhá) theo dOi quãn 19 
ngây, gi& cOng cüa NED tni.rc thuc bô phân mmnh quán 19. 

Diu 16. Thai dQ frng xfr, tip khách: 

I. B phn duqc phân cOng nhim vy giao tip vói khách hang cflng nhu' giãi 
quyt các ch d5, chInh sách cho ngthi lao ct5ng thI phãi cO thai d vAn minh, üng 
xü vAn hoá trong giao tip, hiràng dn khách tn tinh, ljch su, nhà nhn, khiêm tOn, 
không xüc phm dn nhân phAm, danh dii' cüa nguOi khác. 

2. KhOng du'o'c cO thai do, hành vi phát ngOn thiêu ton trpng gay mat trt tir 
trong cong ty. 

3. Phai giüp dâ vâ h trq nhau trong cong viec, doàn k& gAn ho, có tinh thAn 
hap tác. 

Diu 17. Các quy djnh trong qua trinli lam vic: 

1. Nguui lao ®ng ti-yc tip san xuAt kinh doanh phãi nghiêrn chinh chAp hành 
mênh lénl'i hap pháp, hap 19 cUng nhu sr diêu hânh cüa cAp trén; khOng thrcxc t& chOi 
su phân cong và phái a dung vj tn duge phân cOng; tuân thu các thao tác k5? thuat, 
quy tninh cOng ngh cia duçic huàng dn, nu cO diu gi chua rO thI phái hOi DOi 
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tru'ècng, can b.5 k5' thuât mOi ducic tip tic thvc hin (Vic ch4v hành rnnh lnh cing 
nhze sv dieu hành cña c4v trén phái dam báo theo quy d/nh pháp lut lao dç5ng,). 

2. Ngithi lao dông phài thi hành chi thj cüa nguèi quãn I trçrc tip trong phm 
vi quyên han  cüa nguôi chi buy do hoac cña cAp trén; Riêng dOi vOi Dôi V sinh môi 
tnr&ng phài thiic hin theo Quy trinh K thut cung th-ig djch vu, thu gom, v sinh 

duông ph bang thu cong trén dja bàn TPHCM cüa So Tài nguyen vâ Môi trutng 
nhu: ra cOng tác dung giô, vj trI, tuyn du&ng dugc phãn công; khOng tv 2 bO vj trI 
Mm vic; tài x chy xe theo dung lo trinh cOng tác; vet cat I, nh cO I, quét dài 
phân càch và via he; lAy rae các h dan cia k)2 hop dng vOl cOng ty, ht sach rác can 
con ral vãi sot 1a1  Mm ãnh huâng dn chAt hxgng ye sinh môi tnthng; l.y rae & the 
thüng rác cOng cong, khOng kéo xe thàng 660 lit bAng xc may; khOng quét rae tAp 
vào ht ga, miêng cng; không ax thuê nguäi lam thay, lam the. 

3. Nguäi lao dng luOn cO tinh thAn trách nhirn, khOng gay thn thAt, lang phi 

tài san vat at, dung cu, trang hi; lam can tr&, trI tr ành hu'Ong dn tin d cOng tác 
san xuAt kinh doanh nhu: kéo dài thOi gian sra chQa Xe; tài xê diu khin xe ép vào 
ban dérn ma khOng mO den, c tinh vugt den dO; khOng rüa các loai  xe, v sinh may 
moe, ding cij lao dng san khi thijc hin xong cong tác. 

4. NguOl lao dông phài thuc hin vic bào tn xc, may moe, thi& hi theo quy 
djnh d tránh gay hu hông dot xuât. 

Diu 18. Cu hãnh vi hi  nghiêm cAm: 

1. Hut thuc Ia trong phOng hcp, nba cia e và nai cO bang cAm hat thuc trong 
Cong ty. 

2. Mang vu ichi, chAt n, chAt dé cháy, chAt dc vào COng ty. 

3. Hut, tiêrn chich ma tu)2, dàng chAt kich thIch hoc chAt lien quan den ma thy 

bj pháp lut nghiêm cAm. 

4. Dn nai lam vic trong tInh trang  say ruçu, bia. Nêu phát hin ra tinE trang 

trên thi báo v và nguôi php trách trvc  tip khOng cho vào vj tn lAm vic, dng thai 

lap biën bAn, cO xac nhân cUa can bO quãn 1)2, gui v PhOng QuAn tr nhân sij dé trinh 

lanh dao  Cong ty xem xét, x& 1)2 k)2 luat. 

5. TO châc hoàc tham gia dánh bac, tè chirc chol hui, cho vay nng Mi dirOi bAt 

k3' hinh thüc nào trong Cong ty. 
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6. Co Ryi nOi hoc hânh dng gay chia rë, mt doàn k& nôi bô, mAt uy tin cUa 

dng nghip (vu khng, dAt diu, lAng nhuc, dánb nhau, thUi nhau). 

7. Khai man l lich, không trung thijc v&i th chüc, Cong ty (Khi ngi.rôi lao dông 

thay d& no'i &, phài dàng k vài co quan nba nuàc và báo cáo lAnh dao  b phn). 

8. Dinh công, tham gia dinh cOng trái pháp 1ut hoc kich dng dinh cong trái 

pháp lut. 

9. KhOng duqc dôi hOi tin boa hng, bOi thr&ng cüa mgi di tugng có lien quan 

dn boat  dng kinh doanh cüa cOng ty. 

10. Không lvi dpng uy tin cUa cOng ty, sU dvng  hçip dng lao dng cüa Cong ty 

d di vay no, cung cAp s din thoai cüa lAnh dao  Cong ty và các dông nghip cho 

hen cho vay hoc d xay ra vic dOi ng qua dia chi email cUa Cong ty, tin nhAn diön 

thoai cña Ban Giárn dc vá cac dng nghip cO lien quan. 

Chuo'ng IV 

AN TOAN LAO DQNG, V SINH LAO DQNG 
vA PHONG CHONG CHAY NO 

Triên khai thirc hin t các tiêu chuãn "COng sO vAn minh, sach  dep vá an 
toàn", phOng chng cháy n, phông cháy ch&a cháy theo quy djnh. 

Diu 19. An toàn lao dng: 

Cong tác an toàn lao dng và v sinh lao dt.5ng là mt trong nh&ng yêu cAu cAn 

thit trong sAn xutt kinh doanh nhârn dArn bAo the khOe, an toàn tinh mang  cüa 

nguäi lao dng, bAo dArn an toAn tAi sAn cüa doanh nghip trong boat dng kinh 

doanh va phAt trin sAn xutt: 

1. Nguài lao d5ng phAi thvc hin dñng quy djnh v an toAn lao dng, v sinh 

lao dng vA phOng chOng chAy no tai  no'i lAm vic. 

2. Trang hi, tO chüc so cAp cIru, thuOng xuyên chi dao ho phn cO trAch nhim 

kim tra, don dc, nhc nhà cOng nhAn lao dOng  tryt tip trong vic trang hi dAy âñ 

cac trang phpc bAo ho lao dông dA duoc COng ty cAp phát, nghiêrn chinh chAp hAnh 
the quy djnh v an toAn lao dng, ye sinh lao dOng, an toAn giao thông. 

3. Trong cOng tAc lao tk5ng  sAn xut nêu phAt hiën nh&ng nguy co kern an toAn 

phAi bAo ngay cho ngu&i phi trAch trkrc tip d cO bin phAp khAc phijc nhAm ngAn 
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ng&a tai nan  lao dng vâ bênh ngh nghip, dam bão cht luqng cong vic ó các b 

phn theo yêu cu vâ dat  hiu qua nãng suât cao trong cOng vic. 

4. Nguôi lao dng tnràc khi ra v phài kim tra din, nu'Oc, d phông cháy nO, 

thut hành tit kiêrn diên, phông chng lang phi (lchoa nu'Oc, tht den, quat, may diëu 

hôa, vi tInh, cup cAu dao diên, khóa cac tü, dóng, khoa cac tha phông lam vic). 

5. Nhãn viên bào v phãi thuc hiên nhiêm vu bâo ye, kim tra tat cà các c&a tai 

hânh lang cüa các Mng và thik bj phông cháy, chfta cháy. 

6. Thirc hiên bin pháp ti& kiêrn then và din thoai, van phông phãm. 

7. Nguèi lao dng phài tham gia dÀy dü các bué1 hpc tap, tp huân các quy djnh 

v an toân lao dông, v6 sinh lao dng, phông cháy chUa cháy, an toân giao thông và 

the ch do chmnh sách pháp lut eüa Nba nu&c do COng ty to chUc. 

8. Khi phát hin có nguy co Xáy ra tai nan, lam hông may móc, xay ra cháy nO, 

ngu&i lao dng phái báo ngay cho ngu'ôi p1w trách trkic tiêp, dng thai áp dizng the 

bin pháp phông ngüa, khAc phijc. KhOng thTcYC phân COng nguài lao dng tiêp tije 

lam vic khi chin khäc phijc xong, dng thai, ngu&i lao dng Co quyên tü chôi lam 

viçc tai  nhUng no'i khOng báo dam an toàn lao &5ng. 

9. NguOi lao dông dUQC giao s dung, vn hânh may móc, thit bj phái &TQC 

dào tao, hun luyên, hutng dan, kim tra dat you can. Dng thai, ngu&i lao dng 

phãi thirc hin nghiém chinh quy trinh van hânh may móc, thiM bi, khOng thrqc sü 

dijng CáC loai  may, thit bj khi khOng dUIyC phép, nu vi phm gay ra thit hal  thI 

phãi bM thuOng theo quy djnh. 

Diu 20. ye sinh lao dQng: 

I. Ngu&i lao dng phái gift gin v sinh noi lam vic sach  sê; khOng vüt rae, 
khac nhé büa bãi tai noi lam vic vâ trong COng ty. 

2. Hang nàm cOng ty tO chue khám Sire khoé djnh ks'  cho nguti lao d5ng. Nguti 
lao dng CO trách nhiëm thut hiên dÀy dü, tru&ng hcrp nguoi lao dng không thiic 
hién thI së phâi chiu toân b trách nhiém va thanh toán chi phi khárn tai Co sO' y té cO 

ehire näng vâ gui k4t qua khám sire khôe ye cOng ty (chm nhtt ngây 30/9 hang nàm) 
theo dung thai gian quy djnh. 

3. NguOi lao dng (b phn trpc tip) phãi thu'O'ng xuyên bao tn, kim tra 
phu'crng tien, v sinh may mOe, trang thi& bj báo h lao dng d dam bão an toân lao 
dông tnxOc khi ra ca cOng táe. Sau gi& lam viêe, the dung cu, thi& b vâ phuung tién 
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Mm vic phâi thro'c rcra sach, sp xp gçn gang, ngAn nap, dung noi quy djnh, dam 
bão v sinh các thàng chüa rãc, dung c lao dng. 

4. SiTr di,rng dñng, dü vã bào quán Mt trang bj bão ho lao th5ng ducvc cp phàt. 

5. Tuân thU quy trInh ky' thut lao dng theo quy djnh hiên hânh. 

Diu 21. Thuc 1iin cong tác phông cháy chfia cháy: 

1. Không hUt thuc là trong khu nrc san xutt, kho hang, nhâ xe, van phông lam 

vice. 

2. KhOng nAu an hoc dUng bp din ti noi lam vic. 

3. Ngu&i lao ding trutc Ichi ra v phãi tAt ht các thit bj din t0i nai lam vic 

(trur các thi& bj dc thU dutxc quy djnh riéng). 

4. KhOng duçxc d may moe, thit bj büa bãi gay can trâ dn cac Mi thoát him. 

5. Tuyt d& tuân thU các quy trInh bâo quãn chat d cháy no vã k3 thut an toàn 

diên. 

6. Tuyt dOi tuân thu các quy dnh ye phông cháy, ch&a cháy cUa COng ty. Khi 

xáy ra hoâ ho?n  cn phái: 

- Báo ngay cho nhân vién bào v vâ nhttng nguDi xung quanh biét; 

- TAt Mt cá thiêt bj din và ngun cung cp khI dt; 

- Thu dpn vã chuyn dxi các vt diing trong khu lam vic cUa minh. 

Chu'o'ng V 

BAO fl TAT SAN, B! MAT CONG NGRE, KINH DOANH 

Diu 22. Bão v tãi san: 

- Van phông cOng ty, các van phông di tr1rc thuc ngoâi gR lam vic phâi cO 

báo ye true. 

- Các dOi tv quãn 19, s dyng và báo quán toãn bo nhá xutng, kho, may moe, xe 

co giOi thuOc  quyn quán 19, sU' diing cUa di. 

- Ho so tài lieu thuc phn sr phOng nghip vu nâo do phOng do quán 19. 

- Ngu&i lao dng có nghia vi báo v tâi san cUa cOng ty. Phái cO 9 thUc, trách 

nhiêm trong vic quãn 19, sU dung có hiu qua các trang thiêt bj du'qc cap phát d 

phic vi chuyên mOn 
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Dzeu 23. Gut bi mt cong ngh, kinh doanh cua doanh nghiçp 

- Nghiêm cm nguèi lao dng mang hè. so  tài lieu ra khOi co quan Rhi chua 

ctugc phép cüa Giãm dôc. 

- Chi tiêu san xut kinh doanb, s lieu tng hop, hop dng kinh th, bang ghi 

nhO, lchông dugc cung cAp cho bAt k3' ai khi chuB duqc si,r chAp thun cüa Giám dé'c. 

- Gilt gin, bâo v tuyt dôi các loai so sách, chfrng tü' kê toán tài chInh cüa Cong 

ty. 

- Mpi ngu'ôI lao dng phái gilt bi mat quy trinh boat  dng san xuAt kinh doanh, 

chi diicic thông tin Ichi du'gc phép cüa Giám dc. 

- Cong nhân san xuAt không có nhiém vu, không du?c cung cAp thông tin hay 

ph bin bAt ksr  môt chi tit não cô lien quan dn cOng viêc ca COng ty. 

Chuong VI 

HANH VI VI PHAM Kt LUAT LAO BQNG, HINH THtC XII LY Kc( 
LUJ4T LAO DQNG 

Diu 24. Các hành vi vi phm k5 lut: 

Tat câ các hành vi không chAp hành dung các diu lchoãn quy djnh trong Ni 

quy lao dng nay phâi chju các hinh thic k' luât. 

Diu 25. Các hIuh thfrc xfr l k lut lao dQng: 

Mpi tnthng hop vi pham Ni quy lao d'5ng du bj xem xét xi.r l k' luât. Thy 
theo tInh cht mirc d vi pham, nguèi lao dng vi pham ks' lut sé bj xñ l theo mt 
trong các hinh thüc sau: 

25.1. Khin trách: 

a) Khih track bang ifri nói: 

Ap dking  di vài ngithi lao d5ng vi pham IAn dâu do so suât mt trong các hãnh 
vi sau: 

- Vi pham v thai gi& lam vic, th&i gi& nghi ngoi nhu: di tr, v sóm so vài 
th&i gR lam vic &rqc quy djnh trong Nôi  quy lao dng ma lchOng báo cáo vâ khOng 
duçic su dng yT  cüa ngrni quân 1,2 trvc  tip. 
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- Rài khôi 1101 1am vic d thirc hin cong vic cá nhân ma chin duçxc six dAng 2 
cUa nguôi quãn 1)2 trçxc tiêp. 

- CO hânh vi gay mt trt tir t?i no'1 lam vic. 

- Sà dung  tâi san cOng ty giao phó khOng dung mic dIch, vi muc  dfch cá nhân 
hoc vi phm pháp lut. 

- Sfr dung tài san, trang thiêt hi, van phông phAm cüa cong ty cho muc  dich cá 
nhân. 

- Không chp hânh mnh 1nh hccp 1)2, hcrp pháp cUa cp trén trong diu hành 
san xut kinh doanh cUa cong ty. 

- Ra cong tác lchông dung gi, không dáng vj tn, tuyên dutng diiac phân cOng. 

- Không vet cat i, nba cô 1, quét dái phân cách và via he, hat rác cn con rai 
vãi sot 1i (ãnh huông den cht hxccng v sinh mOi truOng) trên các tuyn thrOng duçc 
phân cong php trách. 

- Không My rác cac hO dan dä k)2 hgp dng vOl cong ty và các thiing rae cOng 
cong du'ccc phân cong php trách. 

- Kéo phu'ang tin thu gom (xe thàng dy tay) bng xe may. 

- Quét rae Mp vâo ho ga, rniéng cOng khi dang thuc hin nhiém vp. 

- Tâi x chay xe không theo dñng l trinh cong tác. 

- Tâi xê diêu khiên xc ép váo ban dérn ma khOng ma den, ca tinh vupt den dO. 

- Ngithi lao dng không diu khin phuong tiên giao thông sau khi dA sfr dung 
ruu bia, chap hânh các quy djnh pháp Iuât v an toãn giao thông. 

- Bia dat, tuyên truyn the thông tin chuB chInh xác gay mat doân két ni hO, 
giãm uy tin cong ty bng nhiu hInh thüc nhu lOi nôi, m?ng  xà hi. 

- KhOng rü'a các lo$ xc, ye sinh may moe, dung  cj lao dng sau khi thkrc hien 
xong cOng tác. 

- Hut thuéc Ia trong phOng hpp, nba dé xc vá noi cO bang cm hut thuéc trong 
pham vi noi lam viec. 

- Lam tht lac các loai s sách, ehüTlg tn k toán tái ehInh cüa COng ty. 
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- Mang ho so tâi 1iu (cM tiêu san xut kinh doanh, s lieu thng hqp, hap dng 
kinh té, bang ghi nhó) ra khOi co quan khi chin thrçxc phép cüa Giám dOe. 

- Tu 32 bO viêc dual 03 ngây cong dn trong tháng ma khOng có 132 do chinh 

dáng theo quy djnh cüa pháp lut lao dng. 

Ngu&i lao dng sé thrqc xoá k32 lu@ lao dông khin tràch bng IÔi nôi nu trong 

thôi gian 03 tháng ma khOng tél pharn k tir ngày bj 1p  biên bàn ghi nhn hành vi vi 

phm. 

b) Klziên trác/i lnng van bàn: 

Ap dpng di voi nguôi lao döng dã bi khin tràch bng ldi nôi ma tél phçtrn 
trong thôi h?n  03 tháng k tir ngày bi lap biên bàn ghi nhn hành vi vi ph?m. 

Nguài lao dông sè duo'c xoa k32 1ut lao d5ng khiên trách bng van bàn nëu 
trong th&i gian 03 tháng ma không tél ph?m. 

25.2. huh thfrc kéo dãi thôi han nãng Iu'ong 06 tháng; cách chfrc dôi vói 
NLD dang gill chñc vy. 

a) KS dài thô'i hgn nâng bc Iuv'ng 06 tháng: 

Nguèi lao dông vi phm mQt trong cac hành vi sau: 

- Bi k32 luât voi hinh time khin trách bang van bàn ma tél phm trong thai hn 
03 tháng k tr ngày bj khin trãeh. 

- Mang vU khI, ch.t n& cht d cháy, cht th5c vào COng ty. 

- Khai man 132 lich, lchOng trung time vOi t ch&c, COng ty. 

- Dn ncxi lam vic trong tinh t@ng say ruoli, bia; dánh nhau trong gi& lam vic. 

- Co l&i noi hoc hành dOng  gay chia ré, mAt doàn kt nOi  b, mAt uy tin cUa 
dng nghip (vu lchérng, dt diu, lang nhpc, dành ni-mu, chiri nhau). 

- B/a dat, tuythn truyn, chia 5th C6C thông tin sai sy thç2t, chzca duçc /cithm chth-ig 

trên lnQng xâ hç5i. 

- Ngithi lao dng khong chap hành các quy d/nh pháp lut ye an toàn giao 

thông. 

- T ehüc choi hvi,  eho vay nng läi duâi bat k32 hmnh th&c nào trong COng ty. 
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- Vi phm quy dinh v an toàn lao dông, v sinh lao th5ng,  phông chng cháy no 
(Diu 19, Diu 20, Diêu 21 Ni quy lao döng) ma dê xày ra tal nin lao dng cho 
mlnh vâ cho ngi.thi Ichac. 

Tru'&ng hgp bj xà 19 k9 lut lao d5ng bang hmnh thüt kéo dãi th&i han nâng 
luong, nguti lao dng sé dime xoá k9 luât nu không tái pham trong thôi gian 06 
tháng k ttr ngây quyt djnh k9 1ut có hiu lire. Nu ngu&i lao dng dâ chp hãnh 
thi gian k5r 1u3t 03 tháng, ma xét thAy ngu&i lao dng chAp hành k9 1ut tht, cO 9 
kin d nghj eüa nguôi phij trách bi.5 phn, COng ty có th ra quyt dinh rut ngAn th&i 

gian k9 lut. 

b. Cdcli char: DJi vài NED dang gil? c/uk vy vi p/gm mç5t trong các bàn/i vi 

sau: 

- Bi k9 lut voi hmnh thiirc kéo dâi thai h?n nàng bc hiong 06 tháng ma tái phm 
trong thai h?n  03 tháng k tir ngày hi x& 19 k9 luat. 

- TO chóc chai hi4, cho vay nng lâi duti bat k9 hmnh thüc nào trong COng ty. 

- Ti.r 9 ho vic t& 03 ngãy den du'ód 05 ngây cong  dOn trong tháng ma khOng có 
19 do chInh dáng theo quy djnh cüa pháp lut lao dng. 

Tnthng hgp bj x& 19 k5i lut lao dng bang hInh thire cách chirc thl sau thei h?n 

03 näm, nu vi phm k9 lut lao dng thi khOng bj eoi là tãi ph?m. 

25.3. ffrnh thfrc sa thai: 

Nguai lao dng bj xü 19 hinh thüt sa thai nu vi pham mt trong nhthg tru&ng 

hcrp duve quy dtnh  nhu sau: 

a) NguO'i lao dng bj th 19 k9 lut kéo dài thai hn nâng luong hoc bi xfr 19 k9 

lut each chüc ma Mi phm trong thdi gian chira xoá k9 luat. 

Tái pham là truèng hçrp ngu'Oi lao dông 1p lai hành vi vi phçim dA bj th 19 k9 

1ut ma chu'a dirge xóa k9 Iuãt theo quy djnh ti Diu 126 cUa BO  1ut Lao dng. 

b) Ngirô'i lao dng vi ph?m mOt trong nh&ng hành vi sau: trôm c&p, tham 0, 

dánh bc, cA 9 gay thimng tich, s dung ma thy ti nai lam vic. 

c) Nguôi lao dng eô hành vi gay thi@ hai, lam hir hOng, lam mAt dung c, thi& 

hi hoac mAt Mi san, tiêu hao vat tu qua djnh mat eho phép dupe quy djnh nhu sau: 
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- Gay thiet hai nghiêrn trpng ye tài san cüa Cong ty có giá trj tilt 5.000.000 dng 

dn 10.000.000 dng. 

- Gay thit hai  dc bit nghiêm trQng v tài san cilia COng ty có giá trj trên 

10.000.000 dng. 

d) Nguii lao d<ng tkr)2 be vic 05 ngày lam vic cng dn trong thai han 30 

ngày hoàc 20 ngày lam viec cong dè,n trong thei hn 365 ngày tInh tilt ngày du tiên 

tu)2 bO viêc ma khOng có 1)2 do chInh dáng. 

Tru&ng hap nguâi lao dng nghi vic dugc coi là 1)2 do chInh dáng bao gôm: 

+ Do thiên tai, hOa hoan ma ngithi lao dông da tim mi bin pháp khAc phuc 

nhung khOng th cô mt d lam viec. 

+ Bàn than, bã dé, mc dé, bã nuOi, me nuOi, b vu, mc vo, b chng, mc 

chng, vu hoäc chng, con dé, con nuOi hap pháp, düa tré ma ngtr&i lao dng mang 

thai h dang nuOi theo quy dtnh  cüa phap lut v hOn nhân và gia dinh bj m có giy 

xac nhan cüa ca so khám bênh, chUa bênh duvc thành lap va hoat dng theo quy 

djnh cilia pháp lut. 

25.4. Thôi hiu vã khiu ni ye xii 1)2 bôi thu*ng thi@ hi: 

a. NgirOi lao d5ng vi phm ti dirn c khoan 3 Dik 25 Ni quy lao dng, thai 

hiu xilr 1)2 bi thuOng thit hai  là 06 thang k tilt ngày nguti lao dng cô hành vi gay 

thit hai  nghiêm tr9ng hoc gay thit hai dc biet nghiém trong v tâi san cilia Cong 

ty. 

b. Ngu'Oi bi xilr 1)2 k)2 lut lao dông, bj tam  dinh chi cong vic hoc phãi bôi 

thuOng theo ché d trách nhim v@  chat nu thy khOng thOa dáng thi có quyn 

lchiu nai vOi nguui silt dvng  lao dng, vOi co quan có thm quyn theo quy djnh cüa 

ChInh phü v giãi quy& khiu ni trong linh vijc lao ng hoac  yêu cu giãi quyM 

tranh chp lao dng cá nhân theo trinh tr quy djnh tal  Mic 2 Chucmg XIV cilia B 

lut Lao dØng. 

A. 25.5. Trinh ty, thu tijc xu ly boi thuong thiçt h41: 

Trinh tij xilr 1)2 bi thuOng thit hai  ldii ngithi lao dtng vi pharn dim c kihoãn 3 
DiAu 25 NÔI quy lao dOug, nguUi sü dpng lao ctng tiên hành xilr 1)2 bôi thi.räng thit 

hai theo trmnh Ut, thu tic quy dinh t?i Diu 71 Nghj djnh s 145/2020/ND-CP cilia 

Chfnh phü. 
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Diu 26. Thâm quyn xfr l k Iut: 

Giárn d'c Cong ty hoc nguti ducxc üy quyn. 

Diu 27. TrInh ti xfr l k5 1ut lao dQng: 

Trinh tçr, thu tiic th l2 ks'  lut lao dng ti khoãn 6 Diu 122 cüa B5 lut Lao 

dng duqc quy djnh nhu sau: 

1. Khi phát hin ngu'ôi lao &5ng cô hành vi vi ph?m k5 lut lao dQng tai  thii 

dim xay ra hành vi vi phm, nguYi sr dung lao dng tMn hành 1p biên bàn vi phm 
và thông báo dn tc chüc d?i  din nguôi lao &5ng ti ccx s& ma nguô'i lao dng là 

thành vién. Tru'&ng hcp ngu&i sfr dvng  lao d5ng phát hin hãnh vi vi phm k)2 lut 
lao dng sau thôi dim hành vi vi pharn dã xày ra thi thirc hin thu thp chtimg cü 
ch&ng minh Ii cUa ngu&i lao dng. 

2. Trong thô'i hiu xU 1)2 ks'  lut lao dng quy djnh tai  khoãn 1, lchoãn 2 Diu 
123 cüa Bô lut Lao dông, ngu'ôi sü dpng lao dng tin hành hpp xir 1,? k)2 luât lao 
dng nhu sau: 

a) lit nht 05 ngây lam vic tru&c ngây tién hành hpp xà 1)2 k' 1ut lao ding, 
ngu&i sfr dung lao dng thông báo v nôi dung, thôi gian, dja dim tin hành cuc 

hop xü 1)2 k' luât lao dng, ho ten nguti bj th 1)2 k)2 luQi lao dng, hành vi vi phm bj 

xir 1)2 k5t lut lao dng dn các thành phn phãi tham dg hop quy dinh tai dirn b, 

dim c khoán 1 Diu 122 cüa B luât Lao dng, bào dam các thành phân nay nhn 
ctLrcxc thông bao tnrOc lchi diên ra cuc h9p; 

b) Khi nhn duvc  thông báo cüa nguti sà' dvng  lao  dOng,  các thành phAn phãi 
tham di,r hop quy djnh ti dirn b, dirn c Ichoàn I Diu 122 cüa 130 lu@ Lao 
dng phái xác nMn  tharn dis cuOc hpp vâi nguxi s& dvng  lao ctng. Tru?mg hcrp mOt 
trong các thành phn phâi tham dr không the tharn di hçp theo thôi gian, dja dirn 
da thông báo thi ngu'xi lao dng và nguài si dvng lao dQng thôa thun vic thay di 
thôi gian, dja dim hpp; trurng hcxp hai ben lchông thôa thun duvc thi nguti sfr 
dijng lao dng quy& djnh thôi gian, dia dirn hop; 

c) Ngu'di sü dpng lao dng tiên hânh hpp xü 1)2 k)2 lut lao dng theo thi gian, 
dia dim d thông báo quy djnh ti dirn a, dirn b lchoàn nay. Trutng hqp mQt trong 
the thành phân phãi tharn dkr hyp quy dinh ti dim b, dim c khoán I Diu 122 cfia 
BO lut Lao dcng lchông xác nhn tham dv  cu5c hgp hoc v&ng mat thi ngithi sü 
dl4ng lao dng vn tin hãnh hyp x& 1)2 k)2 1ut lao d'ng. 
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3. Ni dung cuc hpp xü 1)2 k)2 Jut lao dt5ng phài dirge 1p thânh biên bàn, 
thông qua truôc Ichi kt thñc cuc hpp va có chft k32 cüa ngtthi tham thy cui5c  hpp quy 
dinh tai diAm b, diem c khoàn I Diu 122 cüa B lu@ Lao dng, trir&ng hçvp có 
ngu&i lchông k)2 vâo biên bàn thi nguôi ghi biên bàn néu rO hp ten, 1)2 do lchông k)2 
(nu co) vâo ni dung biên bàn. 

4. Trong thôi hiu xfr 1)2 k)2 lut lao dng quy djnh tai  lchoàn 1, khoàn 2 f)iêu 
123 cüa B 1ut Lao dng, nguoi có thãrn quyn xü 1)2 k)2 1u3t  lao dng ban hành 
quy& djnh xñ 1)2 k)2 lut lao dng vâ gui dn các thành phn phãi tham thy quy djnh 
t?i dim b, diem c lchoán 1 Diu 122 eUa B lut Lao dng. 

Chu'o'ng VII 

TRACH NHIM V4T CHAT 

Diêu 28. Bi thu'&ng thiet h41: 

Bi thu'&ng thit hai  theo quy djnh tai  Diêu 129 eüa B lut Lao dng dirge 
quy djnh nhu sau: 

1. Ngithi lao th5ng  phài bi this&ng nhiêu nMt là 03 tháng tin lu'ong ghi trong 
hcxp dng lao dng cUa tháng truót lin k truáe Ichi gay thit hi bng hmnh thUt 
khâu trü hang tháng vâo luung theo quy djnh tJ lchoàn 3 Diu 102 cüa Bc5 lut Lao 
dng do so suAt lam hu hông dmg cu, thiêt bj vOi giá trj thiet hai thiyc té ichông qua 
10 tháng hrcing ti thiéu ving àp dpng ti noi nguti lao dng lam vic do Chinh phü 
eôngbô. 

2. Ngui lao dng phài bM thuông thit hai  mt phãn (do so suât) hoàe toàn 
bô (do bAt can, ehü quan) theo thô'i giá thi thrOng khi thu6e rn5t trong eáe tru&ng hcip 
sau: 

a) Do so suAt lam hu hông dung  cu thi& bi v&i giá tn thit hi thye tê ti.ir 10 
tháng lwmg ti thik vüng trâ len áp dung  ti noi nguôi lao dng lam vie do Chinh 
phü cong b thi bi thirông nhu sau: 

+ D& vo'i giá fri thiêt hai thue t khOng qua 10 tháng lirong ti thiu vfing áp 

dung t? fbi nguôi lao dng lam vie do ChInh phU cong b thI bi thu&ng theo quy 
djnh ti Khoãn I Diêu nay. 

+ Di vOi giá trj thit h?i  thiyc t tü 10 tháng lucmg ti thiu vüng trô len áp 
dung tai noi ngu'&i lao dng lam vie do Chfnh phü cOng b thi bi thithng toãn bo 
theo thOi giá thj tru&ng. 
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b) Lam mat dung cv, thiét bj, tài san cüa nguôi sü' dipg lao dng hoäc tâi san 
khác do ngi.thi si dijng lao dng giao thi phâi bôi thithng toàn b5 theo thai giá thj 

tnthng. 

c) Tiêu hao vat  tu qua djnh mirc cho phép cUa ngu&i sil dung  lao dng thI phài 

bi thu&ng toân b theo thai giá thj tnthng. 

3. TriRmg hcip ngir&i lao dng gay thit hi cho ngu&i sü dung lao dng theo 

quy dinh tai khoãn 2 Diu nay ma có hqp dông trách nhim vOi nguôi sü dung  lao 

dng thi phái bii thutng theo hçp dAng trách nhim. 

4. Tru&ng hçrp thi@ hai do thiën tai, hOa hon, djch hpa, djch bnh, thàm h9a 
hoac do sij kin xáy ra khách quan không th hr&ng truàc thrcxc và không th kh.c 

phuc duçic mac  dü nguôi sü dung  lao dng dà ap dng mci bien phap cn thit và 
khá näng cho phép thi ngithi lao dng không phái bAi thu&ng. 

5. Trinh Ui, thà tuc vâ thô'i hiu xü 19 bAi thutng thit hai  du'çxc áp dung theo 

trinh Ui, thñ tuc và thai hiu xfr 19 k9 luat lao dng. 

6. DAi vó'i các truUng hgp phài bôi thuông toãn h5 thiêt hal theo thai giá thi 

trung thI ngi.thi lao dng phài b6i thuông ngay khi có quy& djnh bAi thutng hoac 
hai ben sê thôa thun cách thác bAi thu&ng thit hi phü hcrp theo quy dinh cCia pháp 
luât. 

7. Viêc xem xét, quyêt djnh mire bAi thu&ng thiêt hi phài can cir vào lii, mire 
ctt thiêt hi thuc té và hoàn cãnh thuc tê gia dinh, nhân than và tài san cUa nguôi lao 
dng. 

Diu 29. Trinh tçr, thu tijc xfr I bôi throng thit hi: 

Trinh tij, thñ tue  xir 19 bôi thuing thi@ h?i tai lchoán 2 Diu 130 cña B'5 luat 
Lao dng duqc quy djnh nhi.r sau: 

1. Khi phát hin nguai lao dng 06 hành vi lam Far hông, lam mt dung cv, 
thi& bi hoac lam mt tâi san eüa nguôl sü' dung  lao dng hoac  tài san khác do nguti 
sir dung lao dông giao hoc có hành vi khác gay thit hai  tài san cUa nguôi sir dung 
lao dng hoac  tiêu hao vat  tu' qua djnh mire cho phép thI nguai sir dung lao dng yeu 
cu ngu&i lao d6ng  wang trinh bang van bàn v vu vic. 

2. Trong thai hiu xir 19 bôi thuang thit hai quy djnh tai  Diu 72 Nghj djnh 
145/2020/ND-CP, nguti sir dung  lao  d5ng  tiên hành hpp x& 19 bAi thir&ng thit hi 
nhir sau: 
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a) ft nhAt 05 ngày lam vic tnrOc khi tin hânh hçp xü 1)2 bi thuông thit hai, 
ngi.rèi sfr dung lao dng thông báo dn cac thành phn phài tham du hpp bao gm: 
the thành phn quy djnh taidim  b, dim c khoãn I Diu 122 cüa B luat  Lao  d5ng, 
thâm dinh viên v giá (nêu có); bào dam the thành phn nay nh3n thrçxc thông báo 
trLróc khi din ra cu5e hpp. N51 dung thông báo phài néu rO thai gian, dia  diem tiên 

hành hop xü 1)2 ben thithng thiet hai; ho ten ngu&i bi xir 1)2 bi thtr&ng thit hai  và 

hành vi vi phm; 

b) Khi nhn diroc thông báo cUa ngu'ôi sü dung  lao dông, các thânh phAn phâi 

tham dç hpp quy djnh tai  dim a khoàn nay phái xác nhn tham dv cuc hpp vOi 
ngithi sü dung lao dng. Tnr&ng hop môt trong các thânh phn không the tham dv 
hop theo thOi gian, dja dirn dA thông báo thi nguti lao dng và nguèi s& dung  lao 

dQng thôa thun vic thay di thai gian, dja dirn hpp; tru&ng hqp hai ben không 
thôa thun dirge thl ngithi sr dung  lao dng quyk djnh thôi gian, dja diem hpp; 

e) Nguti sà dung  lao dng tin hành hop x& 1)2 bi thuông thit hai  theo thai 
gian, dja dim dã thông báo quy dinh tai  dirn a, dim b lchoán nay. Trumg hcip mt 
trong các thành phn phái tham dv hpp quy djnh tai  dim a khoàn nay lchông xác 
nhan tham di hoc v&ng mt thl ngu?ii sfr dung lao dng vn tiên hành hçp xfr 1)2 bèi 

ththng thi@ hai theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

3. Ni dung cuOc hop x& 1)2 bOi thu'thig thit hai  phãi dirge 1p thành biên bàn, 
thông qua trtthc khi kt thüe cuQe hop và có chU k)2 cüa ngir&i tham dv  cuQe hpp 
theo quy dinh tai  dim a khoàn 2 Diu nay, trutng hgp có ngixôi lchông k9 vào bién 

bàn thi ngu&i ghi bién ban néu rô hp ten, 1)2 do không k)2 (nu co) vâo nQi dung biên 
bàn. 

4. Quyêt dinh x& 1)2 bi thuô'ng thit hai  phái dirge ban hành trong thai hiu xfr 
1)2 bi thuô'ng thiêt hai.  Quy& djnh xiii 1)2 bi thu*ng thit hai  phãi nêu rO murc thit 

hal; nguyen nhân thiêt hai;  müc bè1 thutng thit hai;  thôi  han,  hInh thüc bôi thuu'ng 

thit hai  vâ dugc gui den the thành phân phâi tham dv hop quy djnh tai dim a khoàn 

2 Diêu nay. 

5. Cáe tmông hgp bi thu&ng thit hai  kháe thijc hin theo quy djnh cüa BQ 

luât Dan su. 

Diu 30. Thôi hiu xfr 1)2 bôi thu'b'ng thit h41: 

Thai hieu xiii 1)2 bM thtr&ng thit hl ti khoàn 2 Diu 130 cüa BQ lu@ Lao 
dQng dugc quy djnh nhir sau: 

I. Thai hiêu xü 1)2 bM thu&ng thiêt hal  là 06 tháng k tiir ngày ngi.thi lao dQng 
eó hanh vi lam hu hOng, lam mt dung Cu, thi& b hoie lam mt tai san cüa ngirOi s& 
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dvng lao dng hoc tâi san khác do ngu&i sü diing lao dng giao hoc cO hânh vi 
khác gay thit hai  tâi san cüa ngu'&i sà ding lao dng hoc tiêu hao vt Pr qua dnh 
rnCrc cho phép. 

2. Khóng xü 1)? bi thu&ng thiét hai dè'i vOi ngu&i lao cti.5ng dang trong thôi 

gian quy djnh tai  lchoàn 4 Diu 122 cUaB Iut Lao dng. 

3. Khi ht th&i gian quy djnh ti khoàn 4 Diêu 122 cüa B lut Lao dng, nêu 

ht th&i hiu hoc con thôi hiu nhung không dü 60 ngãy thi duqc kéo dài thai hiöu 
xà 1)2 b& thi.thng thiet hi nhung không qua 60 ngây k tr ngày hat th&i gian nêu 

trên. 

Chuo'ng VIII 

PHONG CHONG QUAY ROI TiNH DIJC T41 NO'I LAM VIEC 

DiMi 31. Quay rái tInh dye ti nai lam viie 

1. Quay ri tinh duc quy dinh ti khoàn 9 Diu 3 cüa B lut Lao dng có tha 

xay ra duói dang trao dti nhu' d nghj, yëu cAu, gçxi )2, de dpa, ép buc dôi quan h 
tinh duc thy bt k)2 Igi Ich nào lien quan dan cong vic; hoc nhthig hành vi có tfnh 
cht tinh due khOng nhârn muc dich trao dôi, nhung khiên môi tnthng lam vic trO 

nen khO chju vã bAt an, gay t6n hai va tha chAt, tinh thAn, hiöu qua cOng vic vâ cuc 
sng cfia ngu&i bt quAy ri. 

2. QuAy rSi tInh dpc tai  noi lam vic bao grn: 

a) Hãnh vi mang tfnh tha chAt grn hành d'ng, cfr chi, tiap xüc, tác dng vâo ca 
tha mang tinh tinh due hoc gal )2 tinh duc; 

b) QuAy ri tinh due  bAng l&i nOi grn l&i nói tnyc tiap, qua din thoai hoc qua 
phucing tin din t có ni dung tInh due hoac có ngy )2 tinh  duc; 

c) QuAy r& tinh due phi 161 nói gOm ngOn ngü ca the; tnmg bay, miêu ta tài lieu 
ti-crc quan ye tmnh dijc hoc lien quan den hot dng tinh dijc tryt tiap hoc qua 
phucxng tin din tü. 

3. Nai lam vic quy djnh t?i  khoãn 9 Diu 3 cüa B lu@ Lao dng l bat c& dja 
diarn nào ma nguâi lao dng thirc ta lam vic theo thOa thun hoc phân cong cüa 
nguti sfr dung  lao dng, bao gm cà nhang dia diam hay khOng gian cô lien quan 
dn cOng vic nba các hot ctng xa hôi, hôi thào, tap huAn, chuyan di cOng the chfnh 
thfrc, bIta an, hi thoai trên dien thoai, các hot dng giao qua phuong tin din 
ti, phuong tin di lai do nguti sü dung  lao dng bó trI tü nai a dan noi lam vic và 
ngu'ac l?i, nol a do ngu&i sr dung  lao  dung  cung cap và dia diem khác do nguäi s 
dung lao ng quy cttnh. 
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Diu 32. Quy djnh cüa ngu'ôi sfr thjng lao dQng v phông, chng quy ri 
tInh dyc ti no'i lam vic: 

1. Quy djnh cUa nguôi sU' diing lao dng v phèng, cháng quy ri tInh duc 
trong noi quy lao d5ng nay bao gm các ni dung co bàn sau: 

a) Nghiêm cm hánh vi quy r& tinh diie tai  nai lam vie; 

b) Quy djnh chi ti&, cu th v cac hành vi quAy ri tinh diic ti nai lam vic phü 
hap vâi tInh chAt, dc dim cüa cong vic và noi lam vice; 

c) Trách nhim, thai han, trinh ax, thu tue  xü 1)2 ni b dAi vOi hânh vi quAy ri 
tinh due tai nai lam viëc, bao grn eà tráeh nhim, th?yi han, trInh tkr,  thu  tuc  khiêu 
nal, tëi cáo, giài quyk khiu nal, t6 cáo và các quy djnh có lien quan; 

d) HInh thUc xfr 19 k5' Iut lao dng di vOi nguôi thijc hin hãnh vi quay rôi 
tInh due hoe nguti t cáo sal siy that  tuang irng vOl tInh chat, müc d eüa hành vi vi 
phrn; 

d) Bi thuO'ng thit hai cho nan nhân vá các bin pháp khc phc hu qua. 

2. Cáe quy ctjnh cüa ngithi s dung  lao dng ye khiéu ni, to cáo ye quay rOi 
tmnh duc  vá xü 19 dii vOl hánh vi quAy r& tInh duc  phài báo dam các nguyen the: 

a) Nhanh chOng, kjp thôi; 

b) Bão ye hi mat, danh thi, uy tin, nhán phAm, an toán cho nan nhân bj quAy ri 
tIrih due, ngaôi khiêu nçti, té cáo và ngu'i bj khiu nai, bi to cáo. 

Diu 33. Tráeh iihim, nghia vy phông, ching quy rOi tInh di!e  t4i fbi lam 
• A vice 

1. Nguôi sfr dpng lao dng có nghia vy: 

a) Thuc hin và giám sat vic thue hiên các quy dinh cUa pháp lut ye phông, 
chng quAy ri tlnh dpc tai nai lam vic; 

b) T chOc tuyên truyn, ph bin giáo due  pháp lut và quy djnh v phông, 
chng quAy ri tinh due t?i nai lam vic cho ngisäi lao dng; 

e) Khi xuAt hin khiu nai, t cáo v hânh vi quAy ri tinh duc ti nai lam viêc, 
ngu&i s& ding lao dng phái kp th&i ngàn chän, xCi' 19 và cO bin pháp báo v bI 
mat, danh dii, uy tfn, nhân phAm, an toàn cho nan nhán bj quAy ri tinh due,  ngu&i 
khiu nai,  tO cáo vá ngu'&i bj khiu ni, hi tO cáo. 
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2. Ngu&i lao dØng có nghia vin 

a) Thvc hin nghiëm các quy djnh v phOng, chng quy rOi tinh dvc tal nol lam 
vie; 

b) Tham gia xay drng mOi tru&ng lam vic khOng có qu&y rM tinh dye; 

c) Ngän can, to cáo hánh vi quay rOi tInh dyc tai  no'i lam vic. 

3. Ti ch&c di din nguôi lao dtng tai  co sä có trách nhim: 

a) Tham gia xây drng, thyc hin, giám sat viêc thrc hin cac quy djnh 

v phOng, chng quy ri tInh dyc tai  noi lam vic; 

b) Cung cp thông tin, tu' van và dai din eho nguti lao dng bi quAy r& tmnh 

due, ngithi lao dông dang bj lchiu nJ, bi tá cáo eó hành vi quay rôi tInh dyc; 

c) Tuyên truyn, ph bin, tp huAn quy djnh v phông, chng quAy rM tinh duc 
tai fbi lam viêc. 

4. Khuyên khIeh ngrèi si dung lao dng và tO chüc di din ngu'Oi lao dng tai 

co sâ lva ehpn ni dung v phOng, ehéng quay réñ tInh dvc tai no'i lam vic d tiën 
hành thu'ong hrgng tp th. 

Chu'ong IX 

DIEU KHOAN Till HANH 

1. Bàn nOi quy lao d'ng nay lam co s& d quán 12 lao dng, diu hânh san xuflt, 

khen thuOng nguti có thãnh tIch trong vic chap hánh tot nc.5i quy lao d5ng vâ xü 1)2 
các tri.thng hpp vi pham quy djnh v k)2 lut lao dng cüa COng ty. 

2. Ban ni quy nay dupe ph bin dn tfmg nguOi lao dng, m& ngirôi có tráeh 
nhim thyc hin nghiêrn chinh ni quy lao dng, dAu tranh ngàn chn mpi hành vi 
gay thiêt hai dn san xuAt - kinh doanh, an ninh trt tiy eüa doanh nghip. 

Bàn n'i quy nay duge niêm yt t?i  van phông COng ty, các don vi phçi thuc và 
ducrc thông báo ctn tang nguô lao dng d bit và thyc hin./. 

&\ 340 ic1 
-. 

/
oJ - TNt-I 

MQTTHANH 

* ;!UICUV U CONG JCH/ 

A 

GIAM DOC 

Phm Dfrc Thjnh 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29

